
   匝瑳市広報紙広告取扱要領 

 

平成２０年１月２４日市長決裁  

 

（趣旨） 

第１条 この要領は、広報そうさ（以下「広報紙」という。）への広告掲載に関し

必要な事項を定めるものとする。 

（掲載可能な広告等の範囲） 

第２条 広報紙に広告を掲載することができる者、広告の内容及び広告のデザイ

ンの範囲については、匝瑳市広告掲載に関する要綱（平成１９年匝瑳市告示第

７４号）及び匝瑳市広告掲載基準（平成２０年１月１７日制定）の定めるとこ

ろによる。 

２ 匝瑳市の市税等の滞納がある者の広告は、掲載しないものとする。 

（広告の規格等） 

第３条 広告の規格は、原則として次のとおりとする。 

区 分 大きさ（縦ｃｍ×横ｃｍ） 

１号広告 ４．５×８．５ 

２号広告 ４．５×１７．０ 

（広告の掲載ページ、位置及び枠数） 

第４条 広告を掲載するページ、位置及び枠数は、別表に定めるとおりとする。 

（広告の掲載及びその回数） 

第５条 広告の掲載は、毎月発行する広報紙とする。ただし、特別号は除くもの

とする。 

２ 広告の掲載は、同一年度において複数の掲載号においてこれを行うことがで

きる。 

（広告掲載希望者の募集） 

第６条 広告の掲載を希望する者（以下「広告掲載希望者」という。）の募集は、

市ＷＥＢページ及び広報そうさにより行うものとする。 

２ 前項の募集は、毎年３月に翌年度分の広告掲載について行うものとする。 

３ 前項の規定にかかわらず、掲載枠に空きが生じたときは、当該年度分の広告



載希望者を随時募集するものとする。 

４ 市長は、募集を行うに当たって、広告主となり得る者及び広告会社に対し、

広告掲載の案内をすることができる。 

（広告掲載の申込み） 

第７条 広報紙への広告掲載希望者は、広報紙広告掲載申込書（第１号様式）に

より、次に掲げる書類を添付して、市長に提出しなければばらない。 

（１） 業務内容等を明らかにする書類等（会社案内、パンフレット等） 

（２） 掲載しようとする広告案 

（３） その他市長が必要と認めるもの 

２ 前項に規定する申込みは、１広告掲載希望者につき１掲載号当たり１枠とす

る。 

（広告掲載の決定） 

第８条 市長は、前条第１項の申込みの提出があったときは、速やかに申込書の

内容を審査し、広告掲載の可否を決定しなければならない。 

２ 市長は、広告掲載の可否を決定したときは、その旨を申込者に広報紙広告掲

載許可・不許可決定通知書（第２号様式）により通知する。 

３ 市長は、広告掲載希望者が第４条に規定する枠数を超えたときは、次の順位

により決定する。この場合において、順位が同じ広告が複数あるときは、掲載

希望回数の多いものを優先する。 

 （１） 第１順位 匝瑳市の区域内に事業所等を有するもの 

 （２） 第２順位 前号に掲げる以外のもの 

４ 前項の規定による方法によっても広告掲載希望者が第４条に規定する枠数を

超えるときは、抽選により決定する。 

（広告掲載内容の承諾） 

第９条 広告掲載の許可の決定を受けた者（以下「広告主」という。）は、掲載内

容及び条件等を記載した広報紙広告掲載承諾書（第３号様式）を市長に提出す

る。 

 （広告原稿の作成及び提出） 

第１０条 広告主は、広告原稿を市長が指定する期日までに、指定する場所に提

出するものとする。 



２ 広告原稿は、広告主の責任及び負担で作成するものとする。 

（広告掲載料） 

第１１条 広告掲載料は、１回につき次の額とする。 

（１） １号広告 多色刷り １５，０００円、１色刷り １０，０００円 

（２） ２号広告 多色刷り ３０，０００円、１色刷り ２０，０００円 

２ 同一の年度に、３掲載号以上広告を掲載する場合は、３掲載号につき１掲載

号分を半額とする。 

３ 広告主は、広告掲載料を市長の指定する期日までに、原則として一括納付す

るものとする。 

（遅延利息） 

第１２条 広告主の責めに帰すべき理由により、前条の規定による広告掲載料の

支払いが遅れた場合においては、匝瑳市は、未受領金額につき、遅延日数に応

じ、法定利率（民法（明治２９年法律第８９号）第４０４条に規定する法定利

率をいう。）で計算した額の遅延利息の支払いを広告主に請求することができ

る。ただし、その金額に１００円未満の端数があるとき、又はその金額が１０

０円未満であるときは、その端数金額又はその金額を切り捨てるものとする。 

（広告内容、デザイン等の審査及び協議） 

第１３条 広告の内容及びデザイン等については、匝瑳市及び広報紙の信用性及

び信頼性等を損なうことのないよう、匝瑳市が審査を行うとともに、広告主と

匝瑳市が必ず協議することとする。 

（広告内容等の変更） 

第１４条 市長は、広告の内容、デザイン等が各種法令に違反している、あるい

はそのおそれがある又は匝瑳市広告掲載に関する要綱その他匝瑳市の定める

広告に関する規程（以下「要綱等」という。）に抵触していると判断したとき

は、広告主に対して広告の内容等の変更を求めることができる。 

（広告掲載の取り消し） 

第１５条 市長は、次の各号のいずれかに該当する場合には、広告主への催告そ

の他何らかの手続きを要することなく、広告の掲載を取り消すことができる。 

 （１） 指定する期日までに広告掲載料の納付がないとき。 

 （２） 指定する期日までに広告原稿の提出がないとき。 



 （３） 前条の規定による広告内容の変更を広告主が行わないとき。 

 （４） 広告主及び広告の内容が、各種法令に違反している、あるいはそのお

それがあるとき、又はこの要綱等に抵触するものであるときで、前条の規定

によっても解消できないとき。 

 （５） 前各号に定めるもののほか、広報紙への広告掲載が適切でないと市長

が判断したとき。 

（広告掲載の取り下げ） 

第１６条 広告主は自己の都合により、広報紙への広告掲載を取り下げることが

できるものとする。 

２ 前項の規定により広告掲載を取り下げるときは、広告主は書面により市長に

申し出なければならない。 

３ 第１項の規定により広告掲載を取り下げた場合は、納付済みの広告掲載料は

返還しない。 

（広告掲載料の返還） 

第１７条 広告主の責めに帰さない理由により、広告の掲載を取り消したときは、

納付済みの広告掲載料を当該広告主に返還する。 

２ 前項の規定により返還する広告掲載料は、掲載を取り消した月以後の納付済

月額の総額とする。 

３ 第１項の規定により還付する広告掲載料には、利子を付さない。 

（広告主の責務） 

第１８条 広告主は、広告の内容等、掲載された広告に関する一切の責任を負う

ものとする。 

２ 広告主は、広告の内容等が第三者の権利を侵害するものではないこと及び広

告の内容等に関る財産権の全てにつき権利処理が完了していることを、市長に

対して保証するものとする。 

３ 第三者から、広告に関連して損害を被ったという請求がなされた場合は、広

告主の責任及び負担において解決することとする。 

（裁判管轄） 

第１９条 この要領に定める広告掲載に関する訴訟の提起等は、匝瑳市の所在地

を管轄する裁判所に行うものとする。 



（その他） 

第２０条 この要領に定めるもののほか、広告の掲載に関し必要な事項は、市長

が別に定める。 

附 則 

この要領は、市長決裁の日から施行する。 

  附 則（平成２４年２月１３日市長決裁） 

 （施行期日） 

１ この要領は、市長決裁の日から施行する。 

 （経過措置） 

２ この要領の施行の日（以下「施行日」という。）の前日までに、この要領によ

る改正前の要領の規定により調製した用紙は、施行日以後においても、当分の

間、所要の調整をして使用することができる。 

   附 則（平成２６年２月１８日市長決裁） 

 この要領は、市長決裁の日から施行する。 

   附 則（平成３１年１月２１日市長決裁） 

 （施行期日） 

１ この要領は、平成３１年４月１日から施行する。ただし、次項の規定は、市

長決裁の日から施行する。 

（準備行為） 

２ 施行日以降の匝瑳市広報紙広告への広告掲載に関し第７条の規定による広告

掲載の申込みその他準備行為については、施行日前においても、行うことがで

きる。 

   附 則（令和２年１０月２９日市長決裁） 

 （施行期日） 

 この要領は、市長決裁の日から施行する。 

   附 則 

 （施行期日） 

１ この要領は、令和３年４月１日から施行する。 

 （経過措置） 

２ 改正後の別表の規定は、令和３年度の匝瑳市広報紙広告における広告掲載の



募集から適用する。 

   附 則（令和３年４月３０日市長決裁） 

 （施行期日） 

 この要領は、市長決裁の日から施行する。 

   附 則（令和４年６月２１日市長決裁） 

 （施行期日） 

 この要領は、市長決裁の日から施行する。 



別表（第４条関係） 

広告の掲載ページ、位置及び枠数 

（２０ページ構成の場合） 

掲載ページ 掲載位置 掲載枠数 

１６ページ 

（１色刷り） 

下１段目 

 

１号広告×２か所又は２号広告×１か所 

１７ページ 

（１色刷り） 

下１段目 １号広告×２か所又は２号広告×１か所 

１８ページ 

（１色刷り） 

下１段目 １号広告×２か所又は２号広告×１か所 

１９ページ 

（１色刷り） 

下１段目 １号広告×２か所又は２号広告×１か所 

最終ページ 

（多色刷り） 

下１段目 １号広告×２か所又は２号広告×１か所 

 （２４ページ構成の場合） 

掲載ページ 掲載位置 掲載枠数 

２０ページ 

（１色刷り） 

下１段目 

 

１号広告×２か所又は２号広告×１か所 

２１ページ 

（１色刷り） 

下１段目 １号広告×２か所又は２号広告×１か所 

２２ページ 

（１色刷り） 

下１段目 １号広告×２か所又は２号広告×１か所 

２３ページ 

（１色刷り） 

下１段目 １号広告×２か所又は２号広告×１か所 

最終ページ 

（多色刷り） 

下１段目 １号広告×２か所又は２号広告×１か所 

注：広報紙の編集の都合上、掲載位置を変更することがあります。 



 

お知らせページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.5cm  下 1 

 

段目 

 

8.5cm        8.5cm 

 

17.0cm 



第１号様式（第７条関係） 

広報紙広告掲載申込書 

 

年  月  日  

匝瑳市長 あて 

 

住 所                  

会社・団体名               

代表者名                 

 

 

匝瑳市広報紙への広告掲載について、匝瑳市広告掲載に関する要綱及び匝瑳市

広告掲載基準に基づく条件等を承諾の上、下記のとおり申し込みます。また、匝

瑳市が市税等納付状況調査を行うことに同意します。 

記 

１ 広告媒体 広報そうさ 

２ 広告の色

及び規格 
多色 ・ １色    １号広告 ・ ２号広告 

３ 広告掲載

希望期間 
年  月号から    年  月号まで（計 回） 

４ 広告料金

の支払い 

広告掲載が決定されたときは、匝瑳市広報紙広告取扱要領に

従い広告掲載料を支払います。 

 

【添付書類】 

１ 業務内容等を明らかにする書類等（会社案内、パンフレット等） 

２ 掲載しようとする広告案 

３ その他市長が必要と認めるもの 



第２号様式（第８条関係） 

 

第     号  

年  月  日  

 

            様 

 

匝瑳市長           印  
 

広報紙広告掲載許可・不許可決定通知書 

 匝瑳市広報紙広告取扱要領第８条の規定に基づき、下記のとおり決定したので

通知します。 

記 

１ 掲載許可 
１ 広告媒体 広報そうさ 

２ 広告の色及

び規格 
多色 ・ １色    １号広告 ・ ２号広告 

３ 掲載期間     年  月号から    年  月号まで（計 回） 

４ 広告掲載料  金       円 

５ 納付期限 年  月  日 

６ その他  

 

２ 掲載不許可 

 （掲載不許可理由                          ） 



第３号様式（第９条関係） 

広報紙広告掲載承諾書 

 

年  月  日  

 

匝瑳市長 あて 

 

住所                  

会社・団体名              

代表者名                

 

 匝瑳市広報広告掲載に当たり、下記の事項について承諾いたします。 

記 

１ 広報広告掲載について 

  広報広告掲載に当たっては、匝瑳市広告掲載に関する要綱及び匝瑳市広告掲

載基準を遵守します。 

２ 広告の規格について 

     号広告（ 色）とします。 

３ 広告の掲載期間（回数）について 

    年  月号から  年  月号まで（計 回）とします。 

４ 広告掲載料について 

  広告掲載料は、金      円とし、市長が指定する期日までに一括納付

いたします。 

５ 掲載広告に関する責務について 

  掲載する広報紙広告の内容等、掲載された広告に関する一切の責任を負うも

のといたします。また、広告の内容等が第三者の権利を侵害するものでないこ

と及び広告の内容等に関る財産権の全てにつき権利処理が完了していることを

保証いたします。なお、広告に関連して損害を被ったという請求がなされた場

合は、広告主の責任及び負担において解決いたします。 

 


