
入札書郵送用封筒の記載例（ダイレクト入札用）

８
９ 匝瑳市八日市場ハ７９３番地２

１
２ 匝瑳市役所　財政課　管財班　　行

【表面】

２
８

９

ダイレクト入札　入札書　在中

切　手
朱書き

件名 ○○○○○○○○○○

納入場所 ○○○○○○○○○○

開札日時 ○○○○年○月○日　午前○時○分

【裏面】

商号又は名称 ㈱○○○○○ 封印（割印）

氏名（代表者氏名） ○○○　○○ ３箇所

差出人住所 匝瑳市○○○○○○○○－○

封　筒　の　規　格　例
   入札書のみを郵送する場合 長型３号（１２０×２３５）
   入札書及び内訳書を郵送する場合 角型２号（２４０×３３２）

≪注意事項≫
○封筒表面の「ダイレクト入札　入札書　在中」の文字は、朱書きをしてください。
○封筒は必ず、封かん（のり付け）、封印（割印）してください。
○印鑑は、使用印鑑として届出をした印鑑を使用してください。
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